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1. SOP Peminjaman di MSU

Inventory MSU adalah sebuah platform digital berbasis web yang
dikembangkan khusus untuk Masjid Syamsul 'Ulum, Telkom University.
Sistem ini dirancang untuk memodernisasi dan mempermudah proses
peminjaman barang serta penggunaan fasilitas ruangan di lingkungan
mas;jid.

Aplikasi ini menawarkan solusi atas kendala manajemen manual dengan
menghadirkan fitur Live Tracking Ketersediaan. Fitur ini memungkinkan
pengguna untuk melihat status ketersediaan fasilitas atau barang secara
real-time, yang bertujuan untuk meningkatkan efisiensi, menjamin
transparansi data, serta mencegah terjadinya konflik atau bentrokan
jadwal peminjaman.

2. Panduan Menggunakan Website Peminjaman MSU

2.1 Landing Page Website

SELAMAT DATANG DI MASJID

SYAMSUL ULUM
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Pada halaman awal website (Landing Page), terdapat 3 pilihan di pojok
kanan atas. Halaman Beranda yaitu halaman awal (Landing Page) yang
sekarang ditampilkan. Halaman Pinjam Barang, yaitu halaman yang akan
menunjukkan semua barang yang dapat dipinjam, dan Halaman Pinjam
Ruangan, yaitu halaman yang menunjukkan semua ruangan yang dapat
dipinjam. Selain itu, tombol dengan logo Whatsapp akan mengarahkan
pengguna ke nomor admin MSU, dan tombol dengan logo keranjang akan
menunjukkan barang/ruangan apa yang hendak dipinjam (Tombol bisa
ditekan jika telah memilih barang/ruangan

2.2 Flow Peminjaman MSU

Flow Peminjaman

iu

*
¥

Pengurus Melakukan COD Pengembalian & Selesai

Mengisi Form Peminjaman Pengelola Menyetujui

Flow peminjaman di MSU vyaitu Pertama, Mengisi Form Peminjaman yang
akan muncul setelah calon peminjam memilih barang/ruangan yang ingin
dipinjam. Kedua, Pengelola Menyetujui Barang/Ruangan yang diajukan
peminjam setelah memastikan tidak ada bentrok jadwal dan peminjam
mengajukan peminjaman sesuai dengan SOP. Ketiga, Pengurus Melakukan
Serah-Terima Barang/Ruangan yang dipinjam di MSU sesuai jadwal
peminjaman. Keempat, Pengembalian Barang/Ruangan oleh peminjam sesuai
jadwal peminjaman.

2.3 Waktu Peminjaman MSU

(© Waktu Peminjaman

TANGGAL PAKAI JAM PAKAI TANGGAL KEMEALI JAM KEMBALI

31/03/2026 08:30 ® 03/04/2026 12:00 ®

Jadwal dipilih: (08:30) 31-03-2026 — (12:00) 03-04-2026 CEK JADWAL Q CEK KETERSEDIAAN

Waktu Peminjaman harus diisi terlebih dahulu sebelum meminjam
barang/ruangan karena barang/ruangan yang bisa dipinjam baru akan
muncul setelah mengisi waktu peminjaman. Tombol Cek Ketersediaan
berfungsi untuk menampilkan data barang/ruangan yang dapat dipinjam
setelah calon peminjam mengisi waktu peminjaman. Tombol Cek Jadwal
berfungsi agar calon peminjam dapat melihat barang/ruangan apa yang
sedang dipinjam di waktu tertentu sehingga memudahkan calon peminjam
untuk melakukan persiapan dan rencana meminjam.
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2.4 Tampilan Tombol Cek Jadwal

(] Jadwal Peminjaman Y

Selasa, 31 Maret 2026

[

Cari Barang

Alas Karpet Hijab Kursi Lipat Meja Lipat
Alas Karpet berkualitas baik fijab berkualitas Daik Irsi Lipat Berkualitas Meja Lipat berkualitas baik.
Sisa:12 Sisa: M Sisa:7 Sisa:§

Pinjam Ruangan

5zh

Ruang VIP Ruang Diskusi Ruang Rapat Lt 2 Cari Ruang
Selasar Utara

Sisa:1 Sisa:1
-

Sisa:1

Ini merupakan katalog data barang/ruangan yang bisa dipinjamkan oleh MSU.
Data ini terupdate secara real-time sehingga stoknya akan menyesuaikan
setiap ada yang meminjam dan mengembalikan, serta menyesuaikan waktu
peminjaman yang telah dipilih oleh calon peminjam. Tombol + pada
barang/ruangan digunakan untuk menambahkan barang/ruangan ke
keranjang dan nanti akan muncul pop up dan notifikasi konfirmasi. Dengan
menekan tombol Tambah, maka barang/ruangan yang dipilih akan masuk ke
keranjang. Untuk melihat semua barang/ruangan, calon peminjam bisa
menekan tombol Cari Barang untuk barang atau Cari Ruang untuk ruangan
(ataupun dapat menekan tab Pinjam Barang untuk barang dan Pinjam
Ruangan untuk ruangan yang terdapat di pojok kanan atas di Landing Page)
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2.6 Tampilan Konfirmasi Tambah Barang

Konfirmasi X

Tambah ke keranjang
Hijab
Barang

® Setelah dikonfirmasi, item masuk ke keranjang dan kamu
tetap di halaman ini.

Batal | Tambah
4

2.7 Tampilan Tombol Cari Barang

i o
‘,[Flﬂ]‘; I Beranda Pinjam Barang Pinjam Ruangan <]

Pemlnjamaﬁ ﬁarang

Semua urusan peminjaman dar pefizinan kini bisa dilakukan secara anline
n | L

mis. proyektor, sound system)

k untuk memfilter daftar di bawah secara langsung.

(© Waktu Peminjaman

TANGGAL PAKAL JAM PAKAL TANGGAL KEMBALI JAM KEMBALI @

31/03/2026 @ 08:30 (O] 03/04/2026 5] 12:00 [C]

Sl . CEK KETERSEDIAAN

Ini juga dapat diakses langsung melalui tab Pinjam Barang (Lihat 2.1).
Halaman ini menampilkan seluruh data barang yang dapat dipinjam, serta
bisa langsung menambahkan barang ke keranjang setelah mengisi waktu
peminjaman.
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2.7 Tampilan Tombol Cari Ruangan

,d.['.l.]rﬂ‘.'n. Beranda  PinjamBarang  Pinjam Ruangan

(2 Waktu Peminjaman
TANGGAL BAKAL M PAKA TANGGAL KEMBALI JAM KEMBALI @

03/04/2026 a8 12:00 ®©

Bl . CEK KETERSEDIAAN

3103/2026 =] 08:30 ®

Ini juga dapat diakses langsung melalui tab Pinjam Ruangan (Lihat 2.1).
Halaman ini menampilkan seluruh data ruangan yang dapat dipinjam,
serta bisa langsung menambahkan ruangan ke keranjang setelah mengisi

waktu peminjaman.

2.8 Halaman Keranjang/Formulir Peminjaman

ﬂﬁﬁhﬁ,_ Beranda  PinjamBarang  Pinjam Ruangan

Keterangan Peminjaman Inventory MSU

() Ringkasan Keranjang

Meemor Telepon * Penanggung jawab *

1] Comtoh: 06123456789 1] MNama lengkap

MIM[NIP *

Contoh: 2167 3xuxux & nama@contoh.acid

Program Studi | Unit *

= Sistem Informasi / Infermatika

Kegistan *

Contoh: Kuliah Tamu / Seminar...

Lokasi Kegiatan *

@ Masukkan lokasi kegiatan @

d@jﬁh. Beranda  PinjamBarang  Pinjam Ruangan
r i *

Tanggal Paki *

[ 303/2026 =] @ 08:30 [C]
Tanggal Kembal * Jam Kemib:
0 030412026 =] 12:00 ©

& Upload Dokumen
Propesai Kegistan Icbpetitas Parsinjaen (KTMIKTP/SiM] *

Choose File Mo file chosen Choose File  No file chosen
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24 Donasi QRIS (Opsional)

M SYAMSUL UL

Laman Keranjang merupakan tempat calon peminjam meminjam
barang/ruangan. Sebelum meminjam, calon peminjam wajib mengisi formulir
yang mencantumkan data-data seperti nama, nomor telepon, kegiatan yang
akan dilakukan, dsb, yang nantinya akan dicek oleh admin untuk proses
persetujuannya. Data-data tersebut tentunya akan diproses dan digunakan
sesuai syarat dan ketentuan yang telah kami cantumkan pada formulir. Calon
peminjam barang/ruangan yang sudah yakin bisa langsung menekan tombol
Kirim Booking untuk mengirim data dan barang/ruangan yang ingin dipinjam
kepada admin, yang nantinya akan ada notifikasi berupa pesan berhasil yang
terkirim kepada email peminjam. Calon Peminjam juga dapat membatalkan
ataupun menambah barang lagi sebelum mengirim Booking. Calon Peminjam
juga dapat berdonasi kepada MSU untuk perawatan operasional
barang/ruangan di MSU.

2.8 Tampilan Notifikasi Pesan Berhasil

,n_ﬂjl‘i‘y]m Beranda Pinjam Barang Pinjam Ruangan

v

Peminjaman Berhasil Diajukan!

Detail konfirmasi peminjaman telah kami kifimkan ke email
alamat email Anda

° “

Diajukan

ADMIN

ré'

@ BUTUH BANTUAN? HUBUMNG
+62 BB2-7982-9071

Kembali ke Beranda Pinjam Barang Lagi
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3. Langkah-Langkah meminjam Barang/Ruangan di MSU

3.1 Buka Website MSU

Beranda Pinjam Barang

SELAMAT DATANG DI MASJID
SYAMSUL ULUM

Satu langkah menuju kemudahan beraktivitas di MSU

Sermua urusan peminjaman dan perizinan kini bisa dilakukan secara online.

Baca Panduan |

3.2 Tentukan Waktu Peminjaman

..
(© Waktu Peminjaman
TANGGAL PAKAI JAM PAKAI TANGGAL KEMBALI| JAM KEMBALI

31/03/2026 @ 08:30 o 03/04/2026 B 12:00 ©

Jadwal dipilih: (08:30) 31-03-2028 — (12:00) 03-04-2026 'E CEK JADWAL '3. CEK KETERSEDIAAN
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3.4 Pilih Tanggal Pakai

(© Waktu Peminjaman

TANGGAL PAKAI JAM PAKAI TANGGAL KEMBALI
23122025 19:09 G) 23/12/2025
December 2028 ~ \]_,

Su Mo Tu We Th Fr S 5 — (20:08) 23-12-2025

aa s 227 M

B X WM 12 4

3.5 Pilih Jam Pakai

(© Waktu Peminjaman
TANGOAL PAKAI JAM PAKAI TANGGAL KEMBALI
2412/2025 08:09 O 241272025
| 08 ]
Jadwal dipilih: (12:08) 23-12-2025 — (20:09) 23-1 g 10
10 1
Pinjam Barang noo12
= e T 12 13
Active al
13 14
14 15

3.6 Pilih Tanggal Kembali

(© Waktu Peminjaman
TANGGAL PAKAI JAM PAKAL TANGGAL KEMBALI
24/12/2025 m 0800 © 250122025

Dwcember 2025 = e

Jadwal dipilih: (19:09) 23-12-2025 — (20c09) 23-12-2025 T

Pinjam Barang

o

?ﬂﬁ Fid

| Active
i M o2 W

8

JAM KEMEAL|

20:09

i, CEK KETERSEDIAAN

®
-

JAM KEMBALI

20009

JAM KEMBALI

20:09

3]
F
l I (C)

C CEK KETERSEDIAAN

) CEK KETERSEDIAAN

©
(+]
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3.7 Pilih Jam Kembali

(© Waktu Peminjaman
TANGGAL PAKAL JAM PAKAIL TANGGAL KEMBALI A KEMBALI
24/12/2025 5] 08:09 o 25/12/2025 5] 20:09 o
20 I o8
. CEK KETERSEDIAAN
Jadwal dipdlih: (19:08) 23-12-2025 — (20:09) 23-12-2025 21 10
22 "

Pinjam Barang 2 12

—

3.8 Pilih Check Ketersediaan
CEK JADWAL Q, CEK KETERSEDIAAN

3.8 Item Inventory MSU akan otomatis menyesuaikan Stock

e I —r e = e

ersediaan diperbarul. Sliakan piiih

Jadwal diplliin: (08:00) 24-12-2025 — (20:00) 25-12-2025

Pinjam Barang

Cari Barang

Alas Karpet Kursi Lipat
Alas Karpet berkualitas baik, Kursi Lipat berkualitas baik
Sisa:12 Sisa:7

Pinjam Ruangan

3.9 Pilih Cek Jadwal jika ingin melihat jadwal peminjaman

CEK JADWAL Q CEK KETERSEDIAAN
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3.10 Akan muncul transparansi jadwal peminjaman

) Jadwal Peminjaman

Kamis, 25 Desember 2025

Pagi (06.00 - 12.00)

Makan
{$110:25 - N:25

) Alas Karpes (1)

SISTEM INFORMASS

Makan PENDING
(410:35 - N:35

1 Alas Karpet (1)

SISTEM INFORMASE

3.11 Jika ingin meminjam ltem, pencet tambah

Pinjam Barang

i';'.-‘;.-""'-‘-

Alas Karpet

Kursi Lipat
Sisa: 10 Siza 10 Sisa 1 Kursi Lipat berkualitas baik,
Sisa:7

3.12 akan muncul pop up konfirmasi, lalu pencet tambah

Konfirmasi

Tambah ke keranjang
| Kursi Lipat
Barang

6] Setelah dikonfirmasi, item masuk ke keranjang dan kamu
tetap di halaman ini.

Batal 5] Tambah
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3.13 Jika sudah pencet tambah, akan muncul notif barang masuk

Pengembalian & Selesai

& Kursi Lipat ditambahkan (periode (08:09)

24-12-2025 — (20:09) 25-12-2025). X

3.14 Keranjang barang akan bertambah

3.15 Jika ingin melihat item barang lain bisa cari barang

Pinjam Barang

. — Cari Barang
Alas Karpet Hijab Kursi Lipat
Sisa: 10 Sisa: 10 Sisa: M Sisa: 6

3.16 Anda akan diarahkan ke page peminjaman barang

nﬁm}[‘]h Beranda Pinjam Barang Pinjam Ruangan =
SvausUL VLN

Semua.urusan peminjaman dan perizinan kin bisa dilakukan secara anling.

24/12/2025 08:09 © 250122025 20:08 ]

p " " Il C. CEK KETERSEDIAAN 6
Jadwal dipilih: (08:08) 24-12-2025 — (20:08) 25-12-2025
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3.17 Sama halnya dengan melakukan peminjaman ruangan

Pinjam Ruangan

Active

Ruang Utama Ruang VIP Ruang Diskusi Ruang Rapat Lt 2

i Selasar Utara
Ruang tamu yang blasa digunakan
wniuk rapat

Sisa:0 Kapasitas ; 20

Sisa: 0
Sisa: 0

catatan : peminjaman ruangan hanya dapat dilakukan 1x pada 1 waktu

3.18 Selanjutnya anda klik keranjang

3.19 Akan muncul page barang yang anda pinjam dan pengisian data diri

A-ngﬁll; Beranda  PinjamBarang  Pinjam Ruangan
A

Keterangan Peminjaman Inventory MSU

2] Ringkasan Keranjang B Hapus Sermua
Kursi Lipat

Kursi Lipat
Barang m

Active

Nomor Telepon * Penanggung jawab *
E  Contoh: 08123456789 @  Nama lengkap
NIM/NIP = Email *
Kursi Lipat # Contoh: 2157 3xxxxx = nama@contoh.ac.id
Barang Inventaris
Program Stedi [ Unit *
1

= Sistem Informasi | Informatika
[Stok tersadia; 7)
Kegiatan *

< Desember 2025 &
] Contoh: Kuliah Tamu [ Seminar...

Tarbooking/Habis Hari ini
. K Lekasi Kegiatan * @
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3.20 Anda juga dapat menambah quantity peminjaman disini

Kursi Lipat [E3

Kursi Lipat

Barang Inventaris

- 3 @

(Stok tersedia: 7)

3.21 Isi semua data diri anda

Nomeor Telepon * Penanggung jawab *
0882309 E  contoh
MNIM/MIP * Email *
# 102023 =) contoh@gmail.com

Program Studi / Unit *

= Informatika

Kegiatan *

= Contoh

Lokasi Kegiatan *

© Telkom University
Hanya tersedia untuk kegiatan di lingkungan Telkom University.
Tanggal Pakai * Jam Pakai *

O 25/12/2025 ©  08:08 (O
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3.22 Isi semua data diri anda

Tanggal Kembali * Jam Kembali *

O  2512/2025 ®  20:09 ®©

% Upload Dokumen

Proposal Kegiatan Identitas Peminjam (KTM/KTP/SIM) *
Choose File  No file chosen Choose File  No file chosen
Format PDF (max 10MB). Opsional. Waijib format gambar (JPG, PNG).

Deskripsi Kegiatan *

Tuliskan detail deskripsi kegiatan...

3.23 Jangan lupa untuk mencetang S&K ini

Saya menyetujui Syarat & Ketentuan serta memberikan izin kepada MSU untuk mengelola
data saya untuk keperluan pelacakan inventaris.

3.24 Akan muncul pop up S&K dan klik saya setuju

[§ syarat & Ketentuan X

Selamat datang di sistem Inventaris Masjid Syamsul Ulum (MSU). Sebelum menggunakan layanan
kami, mohon baca dokumen ini dengan saksama. Dengan melakukan peminjaman, Anda dianggap
telah menyetujui pein-poin di bawah ini.

1. Pengumpulan Data Pribadi

Pihak MSU mengumpulkan data pribadi Anda untuk keperluan administrasi peminjaman barang, yang
meliputi namun tidak terbatas pada:

+ Identitas Diri: Nama Lengkap dan NIM (Nomaor Induk Mahasiswa).
+ Kontak: Nomor WhatsApp/Telepon dan Email.
+ Data Peminjaman: Jenis barang, durasi peminjaman, dan tujuan penggunaan,

2. Penggunaan Data (Purpose of Use)

Data yang Anda berikan akan digunakan oleh pengurus MSU secara bertanggung jawab untuk:

Pelacakan (Tracking): Memantau keberadaan aset masjid yang sedang dipinjam.

Komunikasi: Menghubungi peminjam jika terjadi keterlambatan pengembalian atau masalah pada
barang.

Audit Internal: Sebagai laporan berkala mengenai utilitas barang inventaris MSLU.
Verifikasi: Memastikan peminjam adalah civitas akademika Telkem University yang sah.

-

3. Keamanan dan Penyimpanan Data

-

& Saya Setuju
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3.25 Anda juga bisa melakukan donasi QRIS untuk perawatan
operasional barang/ruangan di MSU

28 Donasi QRIS (Opsional)

DKM SYAMSUL ULUM
NMID ; IDZ02431650301

Scan QRIS di atas untuk berdonasi seikhlasnya. Terima kasih J,

3.26 Setelah itu klik kirim booking

Saya menyetujui Syarat & Ketentuan serta memberikan izin kepada MSU untuk mengelola

data saya untuk keperluan pelacakan inventaris.
& Kirim Booking

(® Tambah Barang ] ‘ () Batalkan

3.27 Akan muncul pop up konfirmasi data, jika anda yakin klik ya, kirim

]

Konfirmasi Data

Pastikan data yang Anda input sudah benar. Lanjutkan
pengiriman?
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3.28 Setelah berhasil akan muncul page ajuan peminjaman sukses

.aﬂ%ﬁ]l\ Beranda Pinjam Barang Pinjam Ruangan 5
ramson v

v

Peminjaman Berhasil Diajukan!

Detail konfirmasi peminjaman telah kami kirimkan ke email:

alamat email Anda

BUTUH BANTUANT HUBUNGI ADMIN i
@ +62 8B2-7982-9071 m
Kembali ke Beranda Pinjam Barang Lagi

3.29 Anda akan menerima konfirmasi email

Irvntary_ MSL <o 3 s 5 Sei, 73 Des, 19.12{20 jam yang lak T B w
e Sarpl =

MASJID SYAMSUL ULUM
ﬁlglihh Tedesnmundcrs! Mo, 1. Banoung - L

SYAMSUL ULUM ooy 463 BEZ-T967-9071 » Emy

Halo, contoh

Toarirvich ks belal Felakukan permengienn fasdtd & Massd Sybfmiul Ulum Permohonan Anda lilsh
i \eerirmas chan s ini sedang dalsm pooses peninpauan oleh pengeicla

Beriut adalah nrgicrsan perohanan Anda

Heperiaan Contoh

Tanggal 23 December 2005
Wiaktu 221300 wid X300 Wil
Sets Marurggu Pérsetujuasn

i AKAN Memberiahnian SEahs. selargutnya Mk el o s6l6lEh DEMONNaN Anda dnau
Tenme kasi stas perhatian dan kerjasamanya

Salam harga,
Pengeiola MSU

3.30 Jika anda tidak menerima konfirmasi email harap chat admin di WA
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